
招 聘 简 章

信雅达（杭州）计算机服务有限公司

公司总部：浙江省杭州市滨江区江南大道 3888 号

联系电话：13544332205（陈丽；驻场主管）

联系电话：18620232202（吴梅涛经理）

邮 箱：wumeitao@sunyard.com

公司网址：www.sunyard.com
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关 于 信 雅 达 公 司

1、公司基本情况

信雅达（杭州）计算机服务有限公司是专业从事金融行业 BPO（业务流程外包）服

务①的公司，主要以派驻或远程的方式为客户提供业务数据服务。公司为国家高新技术

企业，具有上市公司背景，是国内规模最大、案例最多、经验丰富、服务优良、解决方

案最全的金融业务外包服务全流程解决方案提供商。是“中国 BPO企业十强的企业”。

公司管理团队多来自金融行业专家和资深从业人员，员工来自全国著名大专院校和

相关职业技术学校，目前从业人数超过 3000人，服务范围覆盖国内外银行、保险公司、

证券公司及其它企事业单位，服务客户超过 300，中国工商银行、中国农业银行、中国

建设银行、广发银行、兴业银行及中国人寿、泰康人寿、上海证券交易所、国泰君安证

券等均为公司目前合作伙伴。

2、荣誉与资质

信雅达是国内唯一一家以电子影像及相关服务为主营业务的上市公司；

信雅达是国内唯一一家具有国家一级系统集成资质的外包服务企业；

信雅达是国内唯一一家具国家安全产品资质，能够提供自主安全产品和方案的外包

服务商；

信雅达同时拥有 ISO27001环境安全证书、ISO9001

质量体系证书和 CMM3证书；

信雅达拥有金融行业 15年服务经验；

信雅达是国内金融行业规模最大，案例最多的档案

扫描外包服务提供商；

信雅达是国内最早拥有图像切割技术，率先将图像

切割技术成熟地应用于外包服务领域的外包服务商；

① BPO（业务流程外包）的定义：企业把内部非核心的业务职能和相关流程外包给专业的第三方公

司，并通过法律的形式和服务水平约定进行管理，以实现股东价值的提升
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3、信雅达文化

核心内涵：诚信、文雅、速达、团结、创新

经营准则：重视提供完整的方案，重视建立长久的合作！

企业追求：一流的形象，一流的品质，一流的服务！

企业座右铭：认识自己、实现自己、认识社会、服务社会！

企业口号：信雅达永远创造未来！

4、信雅达 BPO 项目基本情况及业务介绍

在近十年间，中国的服务外包产业风生水起，业务流程外包（BPO）也得到了快速

的发展。信雅达公司依托多年来在影像技术、呼叫中心技术、工作流技术和安全技术发

展的积淀，及多年来服务金融客户的行业经验，服务已延伸到银行会计实时业务，会计

事后监督，会计稽核，现金业务，信贷业务，信用卡业务，保险新契约业务，保险理赔

和保全，证券柜面单证处理、政府档案扫描、装订等多个业务领域。

现因公司业务发展需要，诚聘优秀人才并诚挚邀请各学校单位来

司考察，洽谈校企合作事宜！期待您的加盟！！
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项 目 招 聘 信 息

招聘职位：

档案整理员、数据处理员、档案扫描员、电脑操作员。

岗位职责：

档案类：对业务档案进行资料整理、扫描、图像处理、归档装订等，实现无纸化办公

流程。（前期有专人对试用期新入职员工进行业务培训）

岗位职责：整理文件，扫描，质检，录入，装订等。

岗位要求:

● 中专及以上学历，年满 16 周岁；没有不良记录； 无违法违纪行为和任何不良记

录

● 中专及以上学历、熟悉电脑操作，办公软件基本了解即可；

● 热爱工作，耐心、细心、有责任心；

● 不骄不躁的情绪，虚心好学的精神，脚踏实地的工作态度；

● 专业不限，财会、金融、计算机等相关专业优先。

● 能适应长时间工作（能稳定工作一年或最少半年），性格开朗，亲和力强，言谈举

止大方得体，具有较强的沟通能力和耐心；有较强的服务意识，团队合作精神意识较强。

● 做事认真负责，能够注重细节，具有较强的学习能力和应变能力，具备较强的观察

能力和动手操作能力，积极主动，吃苦耐劳，具有良好的自律性

福利待遇：

● 公司提供完善的岗前及在岗培训，；

● 试用期一至三个月，工资 2200-2500 元，优秀者可提前转正，转正后多劳多得，

薪资范围 2200-4500 元；

● 稳定的工作时间（8：30-17：30），8小时工作制，周末双休），舒适的工作环境；

（偶尔业务高峰时会有加班至晚上 6-7 点、业务高峰时周六会加班，加班另外支付加
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班工资）

● 毕业后签订正式劳动合同，缴纳五险；

● 丰富多彩的项目活动、可爱的同事、温馨的生日祝福；

● 你期盼的舞台：基层员工—>组长—>项目助理—>项目经理—>区域主管……；

工作地点:

1、广州市南沙区港前大道一号 S2区（4 号线终点站南沙客运港）

2、广州市南沙区凤凰大道 1号行政中心（四号线蕉门地铁站））

3、广州市黄埔区丰乐北路泰景花园泰景中街 103 号黄埔区房地产登记交易

所 3楼（五号线大沙东地铁站附近）

4、广州市萝岗开发区汇星路 81号人防楼 4楼（地铁六号线苏元站附近）


